
PassauRottal-InnStraubingRegen Dingolfing-Landau Deggendorf Freyung-Grafenau Landshut

Ihr Profi l
   Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
   Berufserfahrung im serviceorientierten Umfeld, 
idealerweise mit Kundenkontakt

   Ausgeprägte Organisationsfähigkeit, 
analytisches Denken und Eigenverantwortung

   Sicherer Umgang mit MS Off ice und Off enheit 
für digitale Tools

   Kommunikationsstärke und souveränes 
Auft reten – auch vor Gruppen

   Teamfähigkeit, Diskretion und 
Verantwortungsbewusstsein

   Führerschein Klasse B und Bereitschaft  
zu Außendiensteinsätzen

Ihre Aufgaben
   Eigenverantwortliche Organisation und 
Koordination von Prüfungen

   Selbständiges Bearbeiten aller administrativer 
Vorgänge und Anträge im Prüfungsbereich

   Erstellung und Versand von Bescheiden, Ergebnissen 
und Zeugnissen inkl. Datenpfl ege und -prüfung

   Betreuung und Unterstützung ehrenamtlicher Prüfer
(Berufung, Terminorganisation und Besprechungen)

   Mitwirkung bei Prüfungsveranstaltungen vor Ort 
(Eröff nung und Betreuung)

   Kundenkommunikation zu 
prüfungsrelevanten Fragestellungen

Sachbearbeiter   
Prüfungswesen (m/w/d)

für unseren Standort Passau

Zur Verstärkung 
unseres Teams
suchen wir ab sofort in Vollzeit

Wir bieten

... und vieles mehr

 13. Monats-
gehalt

Flexible 
Arbeitszeiten

Weiter-
bildungen

Attraktive
Altersvorsorge

Rund 90.000 Mitgliedsunternehmen betreuen 
wir im IHK-Bezirk Niederbayern. Unser Anliegen 
ist es, die Wirtschaft  in der Region aktiv mitzu-
gestalten und zu unterstützen. Dafür geben wir 
mit unseren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 
täglich unser Bestes.

Über uns

b i l d e n.

fördern.

stärken.

Menschen
Unternehmen

Region

Gemeinsam Niederbayern bewegen.

Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräft igen Bewerbungsunterlagen unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung (Jahresbrutto) und dem frühestmöglichen 
Eintrittstermin per Online-Formular bis zum 31. August 2025. 

ihk-niederbayern.de/karriere

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 


