Zur Verstar kung

unseres Teams

suchen wir ab sofort in Vollzeit

= Abgeschlossene kaufmadnnische Ausbildung

= Berufserfahrung im serviceorientierten Umfeld,
idealerweise mit Kundenkontakt

= Ausgepragte Organisationsfahigkeit,
analytisches Denken und Eigenverantwortung

= Sicherer Umgang mit MS Office und Offenheit
fur digitale Tools

= Kommunikationsstadrke und souveranes
Auftreten - auch vor Gruppen

= Teamfahigkeit, Diskretion und
Verantwortungsbewusstsein

= Flihrerschein Klasse B und Bereitschaft
zu Aufdendiensteinsatzen

Rund 90.000 Mitgliedsunternehmen betreuen
wir im IHK-Bezirk Niederbayern. Unser Anliegen
ist es, die Wirtschaft in der Region aktiv mitzu-
gestalten und zu unterstiitzen. Daflir geben wir
mit unseren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern
taglich unser Bestes.

\‘ Sachbearbeiter
4| Priifungswesen (m/w/d)

fiir unseren Standort Passau

Ilhre Aufgaben

= Eigenverantwortliche Organisation und
Koordination von Priifungen

= Selbstandiges Bearbeiten aller administrativer
Vorgange und Antrage im Priifungsbereich

= Erstellung und Versand von Bescheiden, Ergebnissen
und Zeugnissen inkl. Datenpflege und -priifung

= Betreuung und Unterstiitzung ehrenamtlicher Priifer
(Berufung, Terminorganisation und Besprechungen)

= Mitwirkung bei Priifungsveranstaltungen vor Ort
(Eroffnung und Betreuung)

= Kundenkommunikation zu
priifungsrelevanten Fragestellungen

Wir bieten
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Flexible 13. Monats- Attraktive Weiter-
Arbeitszeiten gehalt Altersvorsorge bildungen

..und vieles mehr

Interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

s " Eintrittstermin per Online-Formular bis zum 31. August 2025.

o ihk-niederbayern.de/karriere

Menschen bilden.
Unternehmen fordern.
Region starken.




