Industrie- und Handelskammer
fiir Niederbayern in Passau

Prufungskatalog ,,Kaufmann/Kauffrau fur Burokommunikation*

Die 3. Auflage 2006 des Prifungskatalogs der AKA flr die bundeseinheitlichen schriftlichen
Abschlussprifungen im Ausbildungsberuf ,Kaufmann/Kauffrau fiir Birokommunikation®
bleibt bis zum Abschluss der Uberarbeitung weiterhin gdiltig.

Allerdings werden ab dem Prifungstermin Sommer 2009 aus dem Prifungsfach
~Wirtschafts- und Sozialkunde®

» die Gebiete 0301 01 und 0301 02 nicht mehr in der Abschlussprifung gepruft,
(030101 Rechtliche Vorschriften der Berufsausbildung nennen)
(030102 Die Ausbildungsordnung mit dem betrieblichen Ausbildungsplan vergleichen)

» die Gebiete 0303, 0304 02, 0306 und 0307 im Prifungsfach Betriebslehre gepruft,
(0303 Arbeitsschutzbestimmungen)
(0304 02 Die Zweige der Sozialversicherung nach versicherten Personen, Tragern,
wesentlichen Leistungen und Finanzierungen unterscheiden)
(0306 Einstellen und Ausscheiden von Arbeitnehmern)
(0307 Personalverwaltung)

» das Gebiet 0401 schwerpunktmaRig im Prifungsfach Birowirtschaft gepruft,
(0401 Arbeitssicherheit, Umweltschutz und rationelle Energieverwendung G)

Die Prifungskataloge sind eine hilfreiche Unterstitzung bei der Vorbereitung auf die
Abschlussprifung und kédnnen direkt beim U-Form-Verlag in Solingen bestellt werden
www.u-form.de (nicht bei unserer Kammer)
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Bei Fragen wenden Sie sich an das zustandige Sachgebiet unserer IHK Niederbayern
Tel. 0851/507-262 (Elisabeth Rosenberger, Bettina Stadler)



